Povinné zverejnované informace

Povinn¢ zvetejiiované informace dle zdkona ¢. 106/99 Sb., § 5, odst. 1 a 2, struktura dle vyhlasky ¢.
442/2006 Sh.

1. Nazev

Mateiska Skola Brodek u Prostéjova, prispévkova organizace

2. Duvod a zpusob zaloZeni

Organizace byla zfizena usnesenim Zastupitelstva Obce Brodek u Prostéjova ke dni 1.1.2003 jako
ptispévkova organizace. Hlavnim ucelem zfizeni organizace bylo poskytovani pfedSkolni vychovy
déti.

Organizace provozuje ¢innost:

— matefské skoly — poskytuje predskolni vzdélavani détem; jeji ¢innost se fidi zakonem
¢.561/2004 Sb., o ptedskolnim, zakladnim, sttednim, vy$§im odborném a jiném vzdelavani
(8kolsky zakon), ve znéni pozdéjsich piedpisii, zejména pak ustanovenimi Casti druhé a
provadécimi piedpisy ke Skolskému zakonu.

— Skolni jidelny-vydejny- v ramci Skolniho stravovani vydava jidla, ktera ptfipravuje jiny
provozovatel stravovacich sluzZeb, jeji ¢innost se fidi zdkonem ¢.561/2004 Sb., o
predskolnim, zdkladnim, stfednim, vy$§im odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zdkon),
ve znéni pozdéjsich predpisl, zejména pak ustanovenim § 119 a provadécimi piedpisy ke
Skolskému zakonu.

Ztizovatel: Mé&stys Brodek u Prost&jova

3. Organizac¢ni struktura

Reditelka MS
Asistenti Skolnice PI’aVCOVHiCE
Uditelky pedagoga Uklize¢ky SJ-V

https://msbrodekupv.webnode.cz/personal-ms/



https://cdn.antee.cz/documents/povinne-zverejnovane-informace-vyhlaska-442-2006.pdf
https://cdn.antee.cz/documents/povinne-zverejnovane-informace-vyhlaska-442-2006.pdf
https://msbrodekupv.webnode.cz/personal-ms/

4. Kontaktni spojeni

4.1 Kontaktni poStovni adresa

Matetska $kola Brodek u Prostéjova, piispévkova organizace
Zamecka 348, 798 07 Brodek u Prostéjova

4.2 Adresa uradovny pro osobni navstévu
Matetska skola, Zamecka 348, 798 07 Brodek u Prostéjova, kancelar feditelky Skoly

4.3 Utedni hodiny
Reditelka §koly PO — PA po piedchozi domluvé.

4.4 Telefonni Cisla

pevna linka: +420 582 370 236
mobilni telefon:

4.5 Cisla faxu

4.6 Adresa internetové stranky
www.msbrodekupv.webnode.cz

4.7 Adresa e-podatelny

4.8 Dalsi elektronické adresy
ms.brodekpv@centrum.cz

4.9 ID datové schranky
9n9kpbh

5. Pripadné platby lze poukazat
Cislo uétu: 181975025/0300

6. 1C
75021277

7. DIC



8. Dokumenty

8.1 Seznam hlavnich dokumentu

Zakladni dokumenty Skola vede dle § 28 skolského zékona:

a) rozhodnuti o zapisu do skolského rejstiiku a o jeho zménach a doklady uvedené v § 147,

b) evidenci déti, zakt nebo studentl (dale jen "Skolni matrika"),

c¢) doklady o ptijimani déti, zakl, studentd a uchazect ke vzdélavani, o prubéhu vzdélavani a jeho
ukoncovani,

e) vyro¢ni zpravy o ¢innosti skoly,

d) vzdélavaci programy podle § 4 az 6,

f) tfidni knihu, ktera obsahuje prikazné udaje o poskytovaném vzdélavani a jeho pribéhu,

g) Skolni fad nebo vnitini fad, rozvrh vyucovacich hodin,

h) zaznamy z pedagogickych rad,

1) knihu Graza a zaznamy o urazech déti, zakl a studentt, popiipadé¢ 1ékaiské posudky,

J) protokoly a zdznamy o provedenych kontrolach a inspekéni zpravy,

k) personalni a mzdovou dokumentaci, hospodaiskou dokumentaci a ti€etni evidencil5) a dalsi
dokumentaci stanovenou zvlastnimi pravnimi piedpisy)

8.2 Rozpocet
https://msbrodekupv.webnode.cz/ke-stazeni/

9. Zadosti o informace
1. Osobni podani: v MS Brodek u Prostéjova, Zamecka 348 — kancelaft feditelky skoly

2. Telefonické podani: 582 370 236

3. Neni-li zadateli na istn€ (osobné ¢i telefonicky) podanou Zadost informace poskytnuta
anebo nepovazuje-li zadatel informaci takto poskytnutou za dostacujici, je tfeba podat zadost
pisemné

4. Formulaf pisemné zadosti naleznete v piiloze a muizete jej dorucit elektronicky na adresu
ms.brodekpv@centrum.cz nebo postou na adresu Matetska Skola Brodek u Prosté&jova,
piispévkova organizace, Zamecka 348, 798 07 Brodek u Prostéjova.

Ze zadosti by mély byt patrné tyto informace o Zadateli:
jméno, prijmeni, datum narozeni, adresa mista trvalého pobytu.

Neobsahuje-li zadost tyto udaje a zaroven jsou udaje potieba k vyfizeni zadosti o informaci, Zadost
se poté odlozi a do sedmi dnti se zadateli zasle vyzva k doplné

10. Prijem Zadosti a dalSi podani
Piijem Zadosti a zptsob podani

1. Osobni podani: v MS Brodek u Prost&jova, Zamecka 348 — kancelat feditelky $koly
2. Telefonické podani: 582 370 236

3. Postou na adresu: Matetska Skola Brodek u Prostéjova, ptispévkova organizace,
Zamecka 348, 798 07 Brodek u Prost¢jova
4. Elektronicky: e-mail: ms.brodekpv@centrum.cz

datovou schrankou: 9n9kpbh


https://msbrodekupv.webnode.cz/ke-stazeni/
mailto:ms.brodekpv@centrum.cz
mailto:ms.brodekpv@centrum.cz

V pripadé, Ze je Zadost podana pisemné (v€etné Zadosti podané elektronickou postou nebo
faxem), musi spliiovat minimalné tyto nalezitosti:

e komu je zadost urcena,
e jaka konkrétni informace je pozadovéana,
e kdo zadost podava.

11. Opravné prostredky

Lhiity pro vyrizeni Zzadosti

Poskytnuti pozadované informace od pfijeti podani nebo uptesnéni zadosti

- do 15 dni s moznosti prodlouzeni na 25 dnii. Prodlouzeni lhiity je mozné pouze ze zavaznych
divodu s tim, ze zadatel je o prodlouzeni lhity informovéan (§ 14 odst. 5, § 20 odst. 3 zédkona).

Nevztahuji-li se poZadované informace k ptisobnosti obecniho ufadu ¢i obce jako pravnické osoby,
zadost je odloZena a tato skute¢nost zadateli sd€lena (§ 14 odst. 3 pism. b) zakona) - do 3 dni od
odloZeni.

Je-li zddost nesrozumitelnd nebo formulovana pfili§ obecné, je zadatel vyzvan k jejimu upiesnéni (§
14 odst. 3 pism. a) zédkona) - do 7 dnii od podani.

Podani odvolani zadatelem po obdrzeni rozhodnuti o odmitnuti informace nebo po marném uplynuti
lhiity pro vytizeni zadosti (§ 16, odst. 2 zdkona) - do 15 dnl.

Rozhodnuti odvolaciho organu od ptedlozeni odvolani povinnym subjektem - do 15 dnii.

Upftesnéni nesrozumitelné nebo obecné formulované Zadosti na vyzvu obecniho ufadu (§ 14, odst.
3, pism.a zdkona) - do 30 dnii od doruceni vyzvy.

Priijem a vyrizeni odvolani

Zpisob odvolani a jeho obsah:

e Osobné v MS Brodek u Prost&jova
e PoStou na adresu Matetska skola Brodek u Prostéjova, prispévkova organizace,
Zamecka 348, 798 07 Brodek u Prostéjova
e Formulaf pro odvolani proti rozhodnuti o poskytnuti informace (viz ptiloha 2)
¢ odvolani musi obsahovat popis Zadosti o podani informace, které nebylo vyhovéno, datum a
misto podani, odiivodnéni odvolani, podpis a bydlisté¢ zadatele.

O odvolani rozhoduje:

e Reditelka $koly - jedna-li se o informace spadajici do samostatné piisobnosti §koly,
e v ptipad¢, Ze neni schopna zcela vyhovét, poskytuje toto odvolani ve lhiite 15ti dnti k
nadfizenému orgéanu (krajsky ufad).

O odvolani je nutné rozhodnout do 15 dnti od pfedloZeni rozhodujicimu subjektu. Pokud
rozhodujici subjekt v uvedené 1hiit€ o odvolani nerozhodl, mé se za to, Ze vydal rozhodnuti, kterym
se odvolani zamita a napadené rozhodnuti potvrdil. Rozhodnuti o odmitnuti Zadosti o poskytnuti
informace je pfezkoumatelné soudem.



12. Formulare

1) Zadost o poskytnuti informace podle zakona &. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu
k informacim (viz ptiloha)
2) Formulaf pro odvolani proti rozhodnuti o poskytnuti informace (viz piiloha)

13. Popisy postupii - navody pro FeSeni Zivotnich situaci

Reseni Zivotnich situaci - https://portal.qov.cz/obcan/zivotni-situace/

14. Predpisy

14.1 Nejdiilezitéjsi pouzivané piedpisy

* Zakon ¢. 561/2004 Sb., o ptedskolnim,zékladnim,stfednim, vy$§im odborném a jiném vzdelavani
(Skolsky zdkon), ve znéni pozd¢&jsich predpist

* Zakon ¢. 563/2004 Sb., o pedagogickych pracovnicich a o zméné nékterych zakont, ve znéni
pozd¢jsich predpisit

* Zakon €. 250/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech tzemnich rozpocti ve znéni pozdéjsich
predpist

* Zakon ¢. 320/2001 Sb., o finan¢ni kontrole ve vetfejné sprave, a o zmeéné nékterych zakontie Zakon
€. 563/1991 Sb., o tcetnictvi ve znéni pozd¢&jsich predpist

* Zakon ¢. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim, ve znéni pozd¢jsich predpist

* Zakon €. 262/2006 Sb., zakonik prace, ve znéni pozdé&jSich predpisii

* Zakon ¢. 500/2004 Sb., spravni fad, ve znéni pozdéjsich predpist

* Natizeni vlady ¢. 75/2005 Sb.,o stanoveni rozsahu pfimé vyucovaci, ptimé vychovné, piimé
specialné pedagogociké a ptimé pedagogicko-psychologické ¢innosti pedagogickych pracovnikd,
ve znéni pozdéjsich predpist

* Nafizeni vlady ¢. 564/2006 Sb., o platovych pomérech zaméstnanct ve vefejnych sluzbach a
sprave, ve znéni pozdéjsich predpisii

* Nafizeni vlady €. 222/2010 Sb., o katalogu praci ve vetejnych sluzbach a sprave

* Vyhlaska ¢.14/2005 Sb., o predskolnim vzdélavani, ve znéni pozdéjsich predpisii

* Vyhlaska ¢. 442/2006 Sb., kterou se stanovi struktura informaci zvetejiovanych o povinném
subjektu

* Vyhlaska ¢. 263/2007 Sb., kterou se stanovi pracovni fad pro zaméstnance Skol

* Vyhlaska ¢. 107/2005 Sb., o Skolnim stravovani, ve znéni pozd&jSich predpisii

* Vyhlaska ¢. 114/2002 Sb., o fondu kulturnich a socidlnich potieb, ve znéni pozdé;Sich piedpist
* Vyhlaska ¢. 410/2005 Sb., o hygienickych pozadavcich na prostory a provoz zatizeni a
provozoven pro vychovu a vzdélavani déti a mladistvych, ve znéni pozdéjSich predpist

14.2 Vydané pravni predpisy

Organizacni fad Skoly

Skolni tad

Provozni fad MS

Spisovy a skartacni fad

Vnitini pfedpis k uzavirani pracovnich pomérti na dobu neurcitou
Vnitini platovy ptedpis

Smérnice o finan¢ni kontrole

Smérnice o ob&éhu tcetnich dokladi


https://portal.gov.cz/obcan/zivotni-situace/

e Smérnice k vedeni pokladny

e Smérnice pro piijimani déti do mateiské Skoly

e Smérnice ke stanoveni vyse Uplaty za predskolni vzdélavani ditéte v mateiské Skole

e Vnitini platovy piedpis

e Smérnice pro poskytovani informaci

e Smérnice pro ochranu osobnich udaji

e Smérnice mateiské Skoly o poskytovani cestovnich nahrad
Dokumenty jsou k nahlédnuti v matetské Skole v dobé jejiho provozu , nékteré jsou k dispozici na
webu a na nasténce v matetské skoly.

15. Uhrady za poskytovani informaci

15.1 Sazebnik uhrad za poskytovani informaci

Polozka Sazba
Hodina prace (uctuje se kazdych zapocatych 30 minut) 200,00 K¢
Fotokopie nebo vytisk z tiskarny (format A4 ernobile) 5,00 K¢
Kopirovéani na magnetické nosice ( pfinesené¢ CD, USB) 20,00 K¢
Pausal provoznich nakladt (material, energie) 15,00 K¢
Ostatni naklady (poStovné, telefon ad.) Dle skute¢né
vynalozenych nakladi
Nahlizeni do spist a vnitinich dokumentti skoly Bezplatné

15.2 Usneseni nadfizeného organu o vysi tihrad za poskytnuti informaci

16. Licen¢ni smlouvy

17. Vyroc¢ni zprava podle zakona ¢. 106/199 Sb.

- viz web

V Brodku u Prostéjova 31.12.2019 e
Mgr.Zdeiika Pinosova, feditelka MS



o poskytnuti informace podle zdkona ¢. 106/1999 Sb.,
o svobodném pfistupu k informacim

Zadatel:

a) Fyzicka osoba
Jméno a prijmeni:........cccoeevveeviiieniie e, Rodnécislo................... [oireveaannn
o | 1= TSP TR PRSP
Telefon: ..o, E-Mail: oo

b) Pravnicka osoba

ODbchodni JMENO:......ccueeeiieiiieiiieeeee et | (@R
Jméno a piijmeni zastupce pro Jednani:.........cocceevvuiiiiiiiieniiiee e
AAATESAL . E bbb bbbttt n s
Telefon: ... E-mail:

Z4dam Matetskou Skolu Brodek u Prostéjova, piispévkova organizace,

o poskytnuti informace (popis poZadované informace):

Zpusob poskytnuti informace (vyznacte zvoleny zptlisob):
a) zaslat na dobirku na vyse uvedenou adresu

b) k osobnimu vyzvednuti v budové matetské skoly

podpis Zadatele

Pouceni:V piipade, Ze je zadost nesrozumitelnd, neni ziejmé, jaka informace je pozadovana, nebo je zadost
formulovéna prili§ obecné, bude zadatel ve stanovené 1hité vyzvan, aby ji upfesnil. V pfipadé, Ze ji neuptesni do 30
dniti, bude rozhodnuto o jejim odmitnuti. Po zpracovani informace bude Zadatel vyzvan k uhradé naklad vynalozenych



na zpracovani a poskytnuti informace. Po provedeni uhrady bude pozadovana informace, véetn¢ ptiloh, poskytnuta
zpusobem, ktery zadatel uvedl v zadosti.

Odvolani proti rozhodnuti o odmitnuti Zadosti o poskytnuti informace
ve smyslu zakona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném pristupu kinformacim,
ve znéni pozdéjSich predpisi

Jméno a pfijmeni/nazev*
Datum narozeni/ICO*
Adresa

Ulice, C.p.*

Mésto, PSC*

Fyzické osoba: adresa mista trvalého pobytu nebo adresa bydlisté, neni-li fyzicka osoba prihlasena
k trvalému pobytu; adresa pro dorucovani, li§i-li se od adresy mista trvalého pobytu nebo adresy
bydlisté; adresou pro doru¢ovani se rozumi i elektronicka adresa.

Pravnickd osoba: adresa sidla; adresa pro dorucovani, lisi-li se od adresy sidla; adresou pro
dorucovani se rozumi i elektronicka adresa.

Telefon

E-mail

Predmét*

Oznaceni rozhodnuti, proti kterému odvolani smétuje
Cj.*

Datum vydani*

Datum doruceni*
Text*

Datum podani odvolani*

Podpis/razitko*

* Povinné udaje



Tento vzor formulafe mé pouze doporucujici charakter



